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POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS

Telecafé Ltda., comprometida con la Gestion adecuada de documentos electronicos, propende por
el cumplimiento de normatividad en materia de planeacion, produccién, gestion y tramite,
organizacion, transferencia, disposicidon de documentos, preservacion a largo plazo y valoracion de
los Activos de Informacion, para lo cual define los siguientes principios que consolidan el punto de
partida para la inclusion de documento electronico al proceso transversal de cada ambiente,
garantizando la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de la informacidon electrénica
de la entidad.

Ademas, busca que la administracion, produccion, difusidon y mantenimiento de la Gestion de
Documentos, cuenten con la aplicacion de estrategias necesarias de caracteristicas de
conformidad, interoperabilidad, seguridad, meta descripcion, adicidn de contenidos, disefio y
funcionamiento, gestion distribuida, disponibilidad, acceso y neutralidad tecnoldgica.

Con la aplicacion de esta politica, buscamos ser eficientes y eficaces en el manejo y administracion
de los recursos de informacion, conservacion y preservacion de la informacion electrdénica, a través
del uso de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones -TIC.
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