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FORMATO No. 01
CARTA DE PRESENTACIÓN

Señores
TELECAFÉ LTDA.
Ciudad

En calidad de representante legal, me permito presentar en nombre de __________________________________________________________________, la propuesta para participar en la Solicitud de Propuesta no Compromisoria No. ____________________, para contratar la prestación de servicios para la provisión de personal en misión para TELECAFÉ LTDA., que preste apoyo a los procesos de producción, programación, tecnología e innovación, administrativa y financiera, operación logística, gestión jurídica y de gestión comercial y de mercadeo.

Declaro bajo juramento, que se entiende prestado con mi firma, no incurrir en inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones o incapacidades constitucionales o legales para contratar con la entidad pública TELECAFE LTDA.

Declaro además no tener relaciones comerciales o de parentesco con quienes ostentan la calidad de directivos, administradores o trabajadores que tengan injerencia en la presente solicitud de propuestas.

Atentamente,


___________________________________________
Firma del representante legal

___________________________________________
Ciudad y fecha

Nombre y apellido del representante legal: ____________________________________

Documento de identidad: _________________________________________________

Dirección de la empresa: __________________________________________________

NIT: ____________________Teléfono: _________________. Fax:_________________

Dirección electrónica: ____________________________________________________


	FORMATO No. 02

	ESTRUCTURACIÓN DE COSTOS 

	EJEMPLO PARA UNA PERSONA CON SALARIO MÍNIMO 

	ÍTEM 
	DESCRIPCIÓN
	PORCENTAJE
	 VALOR 

	1
	SALARIO 
	 
	 

	
	Sueldo Base
	 
	                             -   

	
	Subsidio de Transporte 
	 
	                             -   

	
	TOTAL 
	 
	                             -   

	2
	PRESTACIONES SOCIALES 
	 
	 

	
	Cesantías 
	 
	                             -   

	
	Primas
	 
	                             -   

	
	Vacaciones
	 
	                             -   

	
	Intereses a las Cesantías 
	 
	                             -   

	
	TOTAL 
	 
	                             -   

	3
	APORTES PARAFISCALES
	 
	 

	
	EPS
	 
	                             -   

	
	A.R.L.
	 
	                             -   

	
	Pensión
	 
	                             -   

	
	TOTAL 
	 
	                             -   

	4
	OTROS COSTOS
	 
	 

	
	 
	 
	                             -   

	
	 
	 
	                             -   

	
	 
	 
	                             -   

	
	TOTAL
	 
	                             -   

	5
	COSTOS FIJOS
	 
	 

	
	Administración, Imprevistos y Utilidades
	 
	                             -   

	
	Otros
	 
	                             -   

	
	TOTAL
	 
	                             -   

	6
	SUBTOTAL
	 
	 

	7
	BASE CÁLCULO DEL IVA (%)
(Base mínima del 10% del valor del contrato)
	 
	 

	8
	VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA
	 
	 

	
	
	
	


IMPUESTOS, DEDUCCIONES Y GASTOS

El oferente deberá tener en cuenta que todos los impuestos, tasas, contribuciones y en general todos los gravámenes que se causen por razón del perfeccionamiento y ejecución del contrato, son de cargo exclusivo del contratista. 

El oferente deberá discriminar el impuesto de IVA y su base gravable si está inscrito en el régimen común. 

En materia de impuestos no se aceptarán salvedades de naturaleza alguna.


FORMATO No. 3
EXPERIENCIA EN LA PROVISIÓN DE PERSONAL EN MISIÓN 


Ciudad y fecha: ___________________________________________________
Empresa que cotiza: _______________________________________________
MODELO DE CERTIFICACIÓN

La compañía _______________________________________________ certifica que en el periodo comprendido entre _______ del año _______ y _______ del año ______ proveyó personal en misión.

El servicio fue de buena calidad y cumplieron con las especificaciones requeridas en el contrato. 

Datos de quien certifica:
Nombre: ________________________________________________________
Cargo: __________________________________________________________
Dirección: _______________________________________________________
Ciudad: _________________________________________________________
Teléfono y fax: ___________________________________________________
Correo electrónico: ________________________________________________
Firma: __________________________________________
Documento de identidad: ___________________________




Nota: Este formato puede ser reemplazado por certificación de la empresa que prestaron el servicio.

	


DE SEDES EN LAS CIUDADES 
DE ARMENIA, PEREIRA Y MANIZALES


	CIUDAD
	DIRECCIÓN
	FECHA DE APERTURA
	No. DE REGISTRO MERCANTIL
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FORMATO DE ENTREGA DE PROPUESTAS EN VENTANILLA ÚNICA 

Espacio reservado para número de radicado 
asignado en Ventanilla Única de Correspondencia 
al momento de la entrega para radicación. 



DATOS DE LA CONVOCATORIA PÚBLICA O DIRECTA REQUERIDOS PARA EL PROCESO DE RADICACIÓN
	NÚMERO DE CONVOCATORIA: 
	

	OBJETO DE LA CONVOCATORIA: 





DATOS DEL PROPONENTE REQUERIDOS EL PARA PROCESO DE RADICACIÓN 
	NOMBRE DEL REPRESENTA LEGAL O RAZÓN SOCIAL 
	

	DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA
	

	CIUDAD 
	

	TELÉFONO 
	

	CORREO ELECTRÓNICO 
	



Nota: El presente formato deberá ser diligenciado en dos (2) ejemplares por los proponentes, uno de los ejemplares deberá ir pegado al sobre en el que se entrega la propuesta y otro ejemplar suelto con el fin de facilitar el proceso de escaneo para registro de la evidencia de radicación en el Software de Gestión Documental, y devolver evidencia de radicación al proponente. 

Firma del representante Legal o proponente que realiza la entrega. 

___________________________________
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