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FORMATO NO. 01
CARTA DE PRESENTACIÓN
Señores
TELECAFÉ LTDA. 
Ciudad
[bookmark: _Hlk228875070]En calidad de representante legal, me permito presentar en nombre de __________________________________________________________________, la propuesta para participar en la Solicitud de Propuesta no Compromisoria No. ____________________, para contratar la realización  de una (1) serie en formato documental, de cuatro (4) capítulos de veinticuatro (24) minutos cada uno, en sus fases de preproducción, producción y postproducción, cuya temática es “Producción de una serie documental audiovisual que recoge historias, procesos comunitarios, colectivos y experiencias significativas de comunidades vulnerables del Eje Cafetero, las cuales, a través del arte y la cultura, han construido caminos de resistencia, inclusión y transformación social. La serie se propone visibilizar cómo estas expresiones artísticas reconfiguran historias de vida, fortalecen el tejido social e impactan positivamente sus territorios. Con un enfoque narrativo sensible y propositivo, el proyecto busca también transformar la mirada de las ciudades frente a estas comunidades, generando reconocimiento, diálogo y nuevas formas de comprensión sobre su papel en el desarrollo social y cultural de la región”.

Declaro bajo juramento, que se entiende prestado con mi firma, no incurrir en inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones o incapacidades constitucionales o legales para contratar con la entidad pública TELECAFÉ LTDA.

Declaro además no tener relaciones comerciales o de parentesco con quienes ostentan la calidad de directivos, administradores o trabajadores que tengan injerencia en la presente solicitud de propuestas.

Atentamente,

___________________________________________
Firma del representante legal

___________________________________________
Ciudad y fecha

Nombre y apellido del representante legal: ____________________________________

Documento de identidad: _________________________________________________

Dirección de la empresa: __________________________________________________

NIT: ____________________Teléfono: _________________.Fax:_________________

Dirección electrónica: ____________________________________________________

FORMATO No. 02
RESUMEN DE LA OFERTA

Ciudad y fecha: ________________________________________________________

Empresa que cotiza: ____________________________________________________

Precio en Pesos Colombianos con todos los impuestos Incluidos: ___________________

	DESCRIPCION
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	VALOR TOTAL

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Subtotal
	
	
	

	IVA
	
	
	

	Total
	
	
	



Plazo de entrega en días calendario: _____________________________________

Experiencia (Número de capítulos realizados): _____

Formato diligenciado por: ________________________________________________
(Nombre y apellido del responsable)
Cargo en la empresa: ___________________________________________________

Teléfono: ______________________ Ciudad: _______________________________


IMPUESTOS, DEDUCCIONES Y GASTOS

El oferente deberá tener en cuenta que todos los impuestos, tasas, contribuciones y en general todos los gravámenes que se causen por razón del perfeccionamiento y ejecución del contrato, son de cargo exclusivo del contratista. 





FORMATO No. 3
PROPUESTA AUDIOVISUAL
(MODELO DE PRESENTACIÓN)

a. IDEA CENTRAL O STORYLINE: (una (1) línea)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

b. SINOPSIS DEL PROYECTO: (máximo un (1) párrafo).
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

c. ESTRUCTURA NARRATIVA GENERAL DEL PROYECTO: (máximo una (1) página, usar una tabla resumen donde explique cada bloque y duración aproximada):
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

d. PUNTO DE VISTA NARRATIVO: (máximo quince (15) líneas):

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


e. TRATAMIENTO DE PERSONAJES: (máximo una (1) página).
_____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

f. INVESTIGACIÓN: (máximo dos (2) páginas) 

Enfoque: 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Marco conceptual: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Metodología y Fuentes: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Cubrimiento temático: Enuncia los temas seleccionados para cada uno de los capítulos del programa. 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Cubrimiento geográfico: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

g. TRATAMIENTO AUDIOVISUAL: (máximo dos (2) páginas) 

Formato: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Recursos audiovisuales: 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

h. SINOPSIS DE CAPÍTULOS: (sinopsis de los cuatro (4) CAPÍTULOS) 
____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

i. DESCRIPCIÓN DE ELEMENTOS DIFERENCIADORES Y RECURSOS QUE HACEN LA SERIE ATRACTIVA PARA EL PÚBLICO OBJETIVO (quince (15) líneas)  
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

j. ESTRATEGIA MULTIPLATAFORMA:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

k. PRESUPUESTO DE LA SERIE:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

l. RECURSOS TÉCNICOS:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

m. RECURSO HUMANO:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Formato diligenciado por: _________________________________________________

Nombre y apellido del Responsable: ________________________________________

Cargo en la empresa: ____________________________________________________

Teléfono: _________________________ Ciudad: _____________________________


FORMATO PRESUPUESTO

	Concepto
	Costo unitario
	Número de capítulos
	Valor Total

	
	
	
	

	1.  Costo de guion y derechos
	 
	4
	 

	1.1. Guion
	 
	4
	 

	1.2. Derechos
	 
	4
	 

	2.  Costo de preproducción
	 
	4
	 

	2.1. Transporte
	 
	4
	 

	2.2. Hospedaje 
	 
	4
	 

	2.3. Alimentación
	 
	4
	 

	2.4. Otros
	 
	4
	 

	3.  Personal de pre- pro- post producción
	 
	4
	 

	3.1. Director
	 
	4
	 

	3.2. Productor general
	 
	4
	 

	3.3. Realizador 
	 
	4
	 

	3.4. Director de Fotografía
	
	4
	

	3.5. Sonidista
	 
	4
	 

	3.6. Camarógrafos
	 
	4
	 

	3.7. Luminotécnico
	
	4
	

	3.8 Editor Conceptual
	
	4
	

	4.  Equipo y personal técnico
	 
	4
	 

	4.1. Alquiler equipos de producción
	 
	4
	 

	4.2. Ingeniero
	 
	4
	 

	4.3. Asistente
	 
	4
	 

	4.4. Otros
	 
	4
	 

	5.  Transporte, alimentación y gastos de viaje
	 
	4
	 

	5.1. Transporte
	 
	4
	 

	5.2. Alimentación
	 
	4
	 

	6.  Seguros e imprevistos
	 
	4
	 

	Total IVA INCLUIDO
	$ 
	
	



Nota: Se pueden adicionar o suprimir costos y conceptos, de acuerdo con las necesidades del cuadro de presupuesto.



















FORMATO No 04
MODELO CARTA DE RESPONSABILIDAD
 
Manizales, ____ de _____________ de 2026
 
Doctora
AMANDA JAIMES MENDOZA
GERENTE
TELECAFÉ LTDA
  
	Asunto: Pago de derechos de autor y conexos
 
Cordial saludo:
De acuerdo con las disposiciones del canal TELECAFÉ LTDA, en lo relacionado con derechos de autor y conexos, nos permitimos informarle que nosotros como responsables de la producción “______________________” realizaremos el reporte y pagos de derechos de autor a las sociedades de gestión colectiva ACINPRO, PROMUSICA y ACODEM en lo correspondiente a la comunicación pública uso o fijación de los repertorios musicales incluidos en nuestros contenidos emitidos en la parrilla de programación de TELECAFÉ LTDA en directo o pregrabados, exonerando al canal de cualquier pago o reclamo de sociedades de gestión colectiva existentes o por existir, gestor individual o terceros en lo que corresponda a derechos de autor y conexos, según lo establece LA DECISIÓN ANDINA 351 DE 1993 RÉGIMEN COMÚN SOBRE DE DERECHOS DE AUTOR Y DERECHOS CONEXOS.
Sin otro particular y agradeciendo inmensamente todo apoyo y colaboración para el buen desarrollo de nuestra actividad como productores externos del Canal TELECAFÉ LTDA.
 Cordialmente.
 
_________________________________
Nombre.
Representante Legal
Empresa: 
NIT. No. 
	[image: Imagen que contiene firmar, exterior, parada, alimentos

Descripción generada automáticamente]
	Telecafé Ltda.
	CÓDIGO: GH-FOR-42

	
	
	Fecha: 26-JUL-2019

	
	SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN
	Versión 01

	
	Formato de entrega de propuestas en ventanilla única 
	Página 57 de 57



FORMATO DE ENTREGA DE PROPUESTAS EN VENTANILLA ÚNICA 


Espacio reservado para número de radicado 
asignado  en Ventanilla Única de Correspondencia 
al momento de la entrega para radicación. 


DATOS DE LA CONVOCATORIA PÚBLICA O DIRECTA REQUERIDOS PARA EL PROCESO DE RADICACIÓN
	NÚMERO DE CONVOCATORIA: 
	

	OBJETO DE LA CONVOCATORIA: 



DATOS DEL PROPONENTE REQUERIDOS EL PARA PROCESO DE RADICACIÓN 
	NOMBRE DEL REPRESENTA LEGAL O RAZÓN SOCIAL 
	

	DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA
	

	CIUDAD 
	

	TELEFONO 
	

	CORREO ELECTRONICO 
	


Nota: El presente formato deberá ser diligenciado en dos ejemplares por los proponentes, uno de los ejemplares deberá ir pegado al sobre en el que se entrega la propuesta y otro ejemplar suelto con el fin de facilitar el proceso de escaneo para registro de la evidencia de radicación en el Software de Gestión Documental, y devolver evidencia de radicación al proponente. 
Firma del representante Legal o proponente que realiza la entrega. 


___________________________________
[image: ]
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