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Actas del Comité Técnico de Produccién y Programacién

Agrupacion documental con valores primarios (administrativo, técnico)
donde se relacionan las asesorias, i iones, ap iones
compromisos realizadas por el Comité Técnico de Produccion vy
Programacion, en pro de producir, alimentar la parrilla de programacion y
transmitir contenidos acordes a los objetivos y la misién del Canal y la
normativa que regula la television colombiana Soportado con la Resolucion
058 Marzo 6 de 2024.

Invitacién al Comité Técnico PDF/A

El tiempo de retencion es de 10 afios contados a partir del cierre de la
vigencia. Cumplidos estos tiempos, se conserva totalmente, ya que son
importantes para la historia y son fuente testimonial e informativa del la
APP-130-2-15 2 8 X X evolucion del Canal en este aspecto.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, desde el archivo central se digitalizara aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a

Acta del Comité Técnico X \daergzomplsazo, implementados por la Entidad. Ley 594 de 2000. Decreto 1080

Las transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con el
Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental |
el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Subproceso de Gestion
Documental, con el acompafiamiento de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.

Actas del Comité Técnico de Contenidos

Agrupacién documental con valores primarios (administrativo, técnico)
donde se relacionan las asesorias, deliberaciones, aprobaciones y
compromisos realizadas por el Comité Técnico de Contenidos, en pro de
comprobar el cumplimiento de los praametros técnicos para cada formato
audiovisual que haga parte de la parrila de programacion del Canal, ligados
al cumplimiento de la misionalidad del Canal y la normativa que regula la
Television Colombiana . Soportado con la Resolucion 059 Marzo 6 de 2024

Invitacién al Comité Técnico de Contenidos PDF/A

El tiempo de retencion es de 10 afos contados a partir del cierre o
finalizacion de la vigencia. Cumplidos estos tiempos, se conserva
totalmente, ya que son importantes para la historia y son fuente testimonial
APP-130-2-13 2 8 X X e informativa del la evolucién del Canal en este aspecto.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, desde el archivo central, se digitalizara aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los planes de preservacion a

PP . largo plazo, implementados por la Entidad. Ley 594 de 2000. Decreto 1080
Acta del Comité Técnico de Contenido X de 2015.

Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con planes|
seguridad de preservacion a largo plazo, el Programa de Reprografia del
Programa de Gestion Documental , orientados por el Subproceso de
Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Oficina de Tecnologias
de la Informacién.

Serie documental de valor primario: administrativo, juridico y técnico, en el

APP-130-5 AUTORIZACIONES DE DERECHOS DE AUTOR
cual se autoriza de manera formal el uso de una obra protegida por|

Autorizacion de derecho de musica X derechos de autor.

El tiempo de retencion es de veinte (20) afios para posibles actuaciones y
reclamaciones, contados a partir de que se ha garantizado que el programa
Carta de responsabilidad X no volvera a ser emitido.Ley 23 de 1982 sobre derechos de autor, Ley 1915
Disposiciones relativas a los derechos de autor y los derechos conexos.
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Electrénico Archivo PAPEL DDHH/DIH

(Extensién) Archivode central © (M/D)
Gestion

Papel

Autorizaciones y/o cesion de derechos de emision X La disposicion final es de seleccion cualitativa del 10% de la de la

produccion anual, mediante el método de seleccion sistematico de aquellos|
autorizaciones de derechos de autor relacionados con la difusién del
patrimonio cultural de la region.

Las Autorizaciones de Derechos de Autor seleccionados para conservar, se
digitalizardn en el Archivo Central, conforme con los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental, concretamente en el
Programa Especifico de Reprografia.

La eliminacién se realiza desde el Archivo Central, mediante picado y
conforme a los lineamientos institucionales y lo descrito en el Capitulo 5.
Disposicion final de documentos. Articulo 4.5.4. Eliminacion del acuerdo 01
de 2024 del AGN.La muestra dquit valor io:
histérico y cultural, desde el Archivo Central, para protegerse de la
manipulacion y es conservado totalmente el soporte original.Se procede a
digitalizar la muestra, desde el Archivo Central, para posterior conservacion
total del soporte original.

CERTIFICADOS
Certificados de Emisién de Programas Contratados

"Agrupacion documental con valores administrativos que certifican la
emision de los programas contratados: por que medio, los horarios y

de las i por el canal para cumplir con las|
espectativas del cliente.

El tiempo de retencion es de cinco (5) afos contados a partir de la
expedicion del certificado, que es suficiente para responder a solicitudes de
los clientes.

APP-130-7-1 2 3 X
Certificado de emision PDF/A La disposicion final es de eliminacién dado que han perdido sus valores
primarios y son netamente informativos

Se eliminan mediante borrado y conforme a los lineamientos institucionales
y lo descrito en el Capitulo 5. Disposicion final de documentos. Articulo
4.5.4. Eliminacion del acuerdo 01 de 2024 del AGN.

APP-130-8 CIRCULARES

|Circulares Dispositivas Subserie documental de valor primario: administrativo y juridico que retne
las Circulares Dispositivas, entendidas como documentos que se
constituyen en la herramienta administrativa, emitida por una autoridad
superior a una inferior, sobre un tema y con un propdsito especifico. Este
documento es empleado para trasmitir instrucciones y decisiones de
caracter obligatorio.

El tiempo de retencion es de veinte (20) afios contados a partir a partir de
la dltima circular del cierre de la vigencia en que fue emitida

APP-130-8-1
Circular dispositiva PDF/A Cumplidos estos tiempos , se conserva totalmente por el alto contenido
informativo que posee y del alto nivel de consulta de caracter|
administrativo, son fuente para la historia testimonial e informativo de la
evolucién del Canal.

Las transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con planes|
seguridad de preservacion a largo plazo, el Programa de Reprografia del
Programa de Gestion Documental , orientados por el Subproceso de
Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Oficina de Tecnologias
de la Informacién.

Circulares Informativas
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"Subserie documental de valor administrativo que retine las Circulares
informativas, las cuales se expiden con propésitos internos meramente de
caracter administrativo, para informar, regular o establecer aspectos
generales, que no estan en los reglamentos internos del trabajo

Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la Gltima circular del
cierre de la vigencia en que fue emitida. El tiempo minimo de conservacion
de la subserie Circular Informativa sera de Cinco (5) afios., ya que este
APP-130-8-2 ) . ! 2 3 X documento es de caracter netamente informativo.

Circular informativa PDF/A
Las Circulares Informativas se utilizan como una herramienta informativa,
para emitir un mensaje a los colaboradores, sobre aspectos de caracter
netamente administrativos, por lo que se estable la disposicion final
eliminacion.

Se elimina desde el archivo central mediante picado o borrado, aplicando
el procedimiento establecido en el articulo 4.5.4 del Acuerdo 01 de 2024.
Manual de Comunicaciones Internas y externas de Telecafé Ltda."O

il

APP-130-9 COLECCIONES AUDIOVISUALES
. - o Agrupacion documental con valores primarios (administrativo, técnico, legal)
Programas para Archivo Digital Audiovisual X donde se recopila las producciones hechas por el canal en razon de su

misionalidad y en el cual se condensan soportes visuales y sonoros.

Ficha técnica de catalogacién PDF/A
El tiempo de retencion es de diez (10) afios contados a partir del cierre de
cada programa.

Programa televisivo Aveco

Cumplidos estos tiempos, se conserva totalmente, ya que posee valor|
histérico y cultural, y son clave para la reconstruccién de la memoria
colectiva de la Nacién. Documentos contemplados en el articulo 3 de la Ley
1488 de 2011, constitutivos del patrimonio documental bibliografico.
Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, desde el archivo central se realizard reproduccion digital
aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes
de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Ley 594 de
Informe de avance PDF/A 2000. Decreto 1080 de 2015.

Las transferencias electrénicas se desarrollaran de conformidad con planes|
seguridad de preservacion a largo plazo, el Programa de Reprografia del
Programa de Gestion Documental , orientados por el Subproceso de
Gestion Documental, con el acompafiamiento de la Oficina de Tecnologias
de la Informacién.

INFORMES

Informes a Entes de Control

Agrupacion documental con valores primarios (administrativo, técnico) que
contiene la informacién requerida por los entes externos encargados de la
inspeccion, vigilancia, seguimiento y control a la gestion de las entidades
publicas.

Solicitud del Ente de Control .EML
El tiempo de retencién es de 10 afios contados a partir del cierre de la
vigencia. Cumplidos estos tiempos, se conserva totalmente, ya que son
documentos articulados al Sistema de Control Interno y contiene
informacion sobre la gestion v obligaciones de los recursos publico.
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APP-130-26-1

Informe dirigido a Entes de Control

INVENTARIOS

Gestion

Adicionalmente, es fuente de consulta para la historia institucional y la
funcion publica.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, desde el archivo central se realizard reproduccion digital
aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes
de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Ley 594 de
2000. Decreto 1080 de 2015.

Las transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con planes|
seguridad de preservacion a largo plazo, el Programa de Reprografia del
Programa de Gestion Documental , orientados por el Subproceso de
Gestion Documental, con el acompanamiento de la Oficina de Tecnologias
de la Informacién.

APP-130-28-2
Formato de descripcion de fondos o colecciones de documentos audivisuales

Manuales de Produccién

APP-130-30 MANUALES

Agrupaciéon documental con valores primarios (administrativo, técnico),
donde se describe de manera exacta y precisa el patrimonio del Archivo
Audiovisual.

El tiempo de retencion es de 5 afios contados a partir de la actualizacion
del documento. Cumplidos estos tiempos, se conserva totalmente, ya que
son importante para la historia y la cultura, dado los aportes informativos de
la investigacion documental y audiovisual que ofrece.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, desde el archivo central se realizard reproduccion digital
aplicando de manera articulada, la seguridad de la informacién y los planes
de preservacion a largo plazo, implementados por la Entidad. Ley 594 de
2000. Decreto 1080 de 2015.

Las transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con planes|
seguridad de preservacion a largo plazo, el Programa de Reprografia del
Programa de Gestion Documental , orientados por el Subproceso de
Gestion Documental, con el acompanamiento de la Oficina de Tecnologias
de la Informacién.

Manual de Produccion

APP-130-30-6

Acto administrativo de aprobacion y adopcion

PARRILLAS DE PROGRAMACION

Parrilla de programacion

Agrupacion documental con valores primarios (administrativo, técnico), la
cual busca unificar los procesos y forma de realizar el trabajo de produccion
del Canal.

El tiempo de retencion es de 5 afos contados a partir de la actualizacion
del documento.

Cumplidos estos tiempos, se conserva totalmente, ya que son importantes
para la historia y son fuente testimonial e informativa de la evolucién de la
Entidad en su misionalidad.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, desde el archivo central se digitalizara aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad. Ley 594 de 2000. Decreto 1080
de 2015.

Las transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con planes
seguridad de preservacion a largo plazo, el Programa de Reprografia del
Programa de Gestion Documental, orientados por el Subproceso de Gestion
Documental, con el acompafiamiento de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.

Continuidad diaria

2 8 X
.PDF/A
2 3 X
.PDF/A
.PDF/A
2 3 X X
X
.PDF/A
X

Serie documental con valores primarios (administrativo, técnico), donde se
plasma el conjunto de programas de television que se emiten durante un
periodo determinado y un horario fijo.

El tiempo de retencion es de 15 afios contados a partir de la actualizacion
del documento.
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Papel

Electrénico Archivo PAPEL DDHH/DIH

(Extensién) Archivode central (M/D)
Gestion

Cumplidos estos tiempos, se conserva totalmente, ya que son importante
para la historia, la ciencia y la cultura y permite constatar la evolucion del
Canal en su misionalidad.

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, desde el archivo central se digitalizara aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los planes de preservacion a
Monitoreo de emisién diaria X largo plazo, implementados por la Entidad. Ley 594 de 2000. Decreto 1080
de 2015.

Las transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con el
Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestion Documental |
el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Subproceso de Gestion
Documental, con el acompafiamiento de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.

APP-130-34 PLANES

Planes de Grabaci6nes y Transmisiones Subserie documental que organiza y programa las actividades necesarias|

para la realizacion de una produccion audiovisual, incluyendo grabaciones y]|
transmisiones en vivo.

El tiempo de retencién es de diez (10) afios contados a partir de la entradal
en vigencia de la nueva actualizacién del plan.

La disposicion final es de conservacion total por hacer parte de la misién
APP-130-34-9 de la entidad por

Plan de grabacion y transmision .PDF/A evidenciar la informacion presentada en la programacion del canal, por sul
aporte a la cultura se evidencian valores histéricos.

Las transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con planes|
seguridad de preservacion a largo plazo, el Programa de Reprografia del|
Programa de Gestion Documental , orientados por el Subproceso de|
Gestion Documental, con el acompafnamiento de la Oficina de Tecnologias|
de la Informacién.

APP-130-42 REGISTROS Subserie documental con valores primarios (administrativo) mediante la

5 5 5 - cual se autoriza a externos al uso de las imagenes de apoyo generadas por|
Registros Autorizacién de Imagenes de Archivo Audiovisual L L 9 poyo g P
el Canal, bajo ciertas condiciones.

El tiempo de retencion es de cinco (5) afios contados a partir la entrada en
vigencia de una nuevo plan de la del cierre del expediente.

Cumplidos estos tiempos se elimina ya que han concluido su tramite y no
APP-130-42-2 . L . . . requiere ser conservados. Adicionalmente, la informacion que contiene es|
Registro de autorizacion de imagenes de Archivo Audiovisual X de caracter netamente administrativo.

La eliminacion se hace desde el area de Gestion Documental mediante
picado, conforme con los lineamientos institucionales y lo establecido en el
titulo 5 "Disposicion final de los documentos”, art. 4.5.4 "Eliminacion” del
Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Registros Cesion de Derechos de Imagen Subserie documental con valores primarios (administrativo, legal) en donde
se efectia mediante un acuerdo escrito entre la persona (productora) y el

Canal, la autorizacion de la publicacion de su imagen.

El tiempo de retencion es de cinco (5) afios contados a partir del cierre del
expediente.

APP-130-42-3 . . . 2 3 X Cumplidos estos tiempos se elimina ya que han concluido su tramite y a
Registro de cesion de derechos de imagen X dicionalmente, la informacion que contiene es de caracter netamente
administrativo.

La eliminacién se hace desde el area de Gestion Documental mediante
picado, conforme con los lineamientos institucionales y lo establecido en el
titulo 5 "Disposicion final de los documentos”, Art. 4.5.4 "Eliminacion” del
Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Registros Cesion de Derechos Patrimoniales de Autor y de Emision Subserie documental con valores primarios (administrativo y legal) en
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donde se deja evidencia la autorizacion por parte del autor o
obra, transmite parcial o totalmente sus derechos al Canal.

El tiempo de retencion es de cinco (5) afios contados a partir del cierre de

la vigencia.
APP-130-42-4 . " o L 2 3 X Cumplidos estos tiempos se elimina ya que han concluido su tramite y a
Regsitro de cesion de derechos patrimoniales de autor y de emision X dicionalmente, la informacién que contiene es de caracter netamente

administrativo.

La eliminacion se hace desde el 4rea de Gestion Documental mediante
picado, conforme con los li ientos institucit ylo ido en el
titulo 5 "Disposicion final de los documentos”, art. 4.5.4 "Eliminacion” del
Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Registros de Entrega de Material Audiovisual

Subserie documental con valores primarios (administrativo) en la cual se
lleva el control de la entrega y préstamos de las Colecciones Audiovisuales.

El tiempo de retencion es de diez (10) afios contados a partir del cierre del
expediente.

Cumplidos estos tiempos, se conserva totalmente, ya que adquiere valores
secundarios (histérico) y son documentos de caracter testimonial de la
gestion realizada con relacion a las Colecciones Audiovisuales, patrimonio
filmico del Eje Cafetero y de la Nacion.

APP-130-42-5 Registro de entrega de material audiovisual X 2 8 X X Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, desde el archivo central se digitalizara aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad. Ley 594 de 2000. Decreto 1080
de 2015.

Las transferencias electronicas se desarrollaran de conformidad con el
Sistema Integrado de Conservacion, el Programa de Gestién Documental y
el Plan Institucional de Archivos, orientados por el Subproceso de Gestion
Documental, con el acompafiamiento de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.

Registros de Imégenes de Apoyo

Subserie documental con valores primarios (administrativo) en la cual se
lleva el control de solicitudes de imagenes de apoyo de los programas
generados en el Canal.

El tiempo de retencion es de diez (10) afos contados a partir del cierre de
la vigencia.

Cumplidos estos tiempos, se conserva totalmente, ya que adquiere valores
secundarios (historico) y son documentos de caracter testimonial de la
gestion realizada con relacion a las Colecciones Audiovisuales, patrimonio
filmico del Eje Cafetero y de la Nacion.

APP-130-42-6 ) - 2 8 X X
Registro de imagenes de apoyo X

Se conservaran en su soporte original y previamente a la transferencia
secundaria, desde el archivo central se digitalizara aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad. Ley 594 de 2000. Decreto 1080
de 2015.
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