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o de c s E PAPEL DDHHIDIH
Gestion Archi 5 i (MIDy

AQIUpAcn documental con vaores primanos (administrativo) donde se relacionan @S asesorias, deliberaciones,
aprobaciones y compronisos reakzadas por e Grupo Primand de Trabajo,

Actas de Grupo Primario de Trabajo

El tierngo de retencitn es de cinco | 5 ) afios contados a parlic de la elaboration de la llima acta de la vigencia.

La di final es de sliminacion loda vez que i que conlienen es de earscter informal y pierde su

wvalor sdminisirative.
Inwitacion al Grupo Primario de Trabse POFIA ’

ATI160-2-T 2 3 X La ediminagidn y borrade de documentos se hace en ol deea de Gestidn Docurnental madisnle pisade yio boreads,
CONMorme con oS ¥io &n el lilulo 5 "Dsposicion inal de s documentos”
ot 45,6 "Eliminsin del Avgerdo 004 de 2074 det Archivo Geneeal de fa Nackon,

Acta del Grupa Primario de Trabsjo X

Agrupacén documental con velores primarios (administrativo y contable), que ewdencla les sctividades
administratives redizadss pers el control ¥ del uso de la ¥ equipos con los
POFIA que cuenta la entidad pera el cumglimiento de su misinaldad.

Hoja de vida maguinarias y equipos

El tiempo de retencién es de dez (10) afios contados a partir del certfficada de tradicién o baja del bian, terendo)
en cuenta que Ia informacion respaida el valor de la maquinaria y equipo que Bparece en el inventario genersl.

Reporte de mantenimientos tcnicos POFiA
Lee historiales de maguinaras y equipos son que evid las acclones p

adelentadas a ls maguinaria yio equipos que posee Ia entidad. por o cual su conenido mrarnawn permite &l
estudio de la memoria historica instilucional.

Cumplides estos tlempos, se hace seleccitn de Bquelos eguipos que pueden constiuirse como bisnes del
2 B X X interés cultural @ ingresan al museo de 1a entidad.

La muestra seleccionsda se conservard en su soporte origingl y ala

desde e archiva central e digiaizard eplicando de manera ericulada, la segunidad de la

x en la Palilica de Tecnclogla de a Informackin y los planes de preservacion digital & largo plaze, implementados
por e Entidad. Lay 504 de 2000. Decreto 1080 de 2015

Manuabes de las maguinarias ¥ squipos

Los documentos resiantes se slminan M el érsa da Gﬁﬂun Documental, mediante picado y borado,
conforme con o an los &l tituto 5 “Disposicidn final|
de e art, 4.5.4 "Eliminacidn” del & ok de 2024 dal Archivo Ganeral de la Macian.

Subserie que conliene la informacion requerida por oS entes externos encargados de B inspeceion, vighancia,
Informes a Entes de Contral seguimiento y conlrol @k gestion de las entidades pablicas, con valor primario: administrative, legal y Wonico,

Lo tiempes de retencin empiezan a contir & partic de la finlizacion de la vigencia anusl Los diez (10) aics.
PrOPUESIOS Son Sulicienles para demosirar que 108 requenmientos de informacion de os Enles de Control Tueron
atendidos en los Wemings establecidos. Dado que algunos informes pueden tener valores iscaks, se alcula la)
retencin segun k3 de caducidad de la accion fiscsl. definids en ef srtieulo 137 del Decrato Ley 403 de 2020,

Comunicacion olical de soicitud de informacion x

Los Informes a Entes de Confrol son documentos articulados @l Sistema de Control Intemo y contiene|
informacidn sobre el eumplimientn de las funciones, les obligecicnes y o uso de los recursos publieos. Tervendol
en cuenta que s una subserie sumarial en &l que se resume informanion de ks enfidades, se considera del
consenvacidn total por el aporte que puede brindar & estudio de las histora institucional, def sector sdministrativol
ATL160.251 z B % % o e la Funcitn Paslica.

Se conservaran en su sopore onginal y &l desde & archivo centrdl  se|
digtalizara aplcando de manera articulada, la sequridad de la informacitn y los planes de preservacian a largol
Informa dirigido a Entes da Control x plazo, Imglementades por la Entidad. Ley 584 de 2000. Decrato 1080 de 2015

Las con @l Sistema Integrade de Conservacidn, €|
Frograma de Gesthén Dncumenu y & Plan Irleubuclmel de Archivas, erdentadas por & Subprosess de Gestién
& con el de la Ofizina de. de [ bnf

0-30 " Agnpacin docurmental Gon valres prmanios. (administrativa, (8cnico) en o cual 56 plasman esiralegias quol
n propenden el uso eficients de la energia, snmarcades an la norma IS0 500001, logranda un impacts ambiental|
|Gestion de la Energia positive.

Manual de planificacidn, ¥ seg | sistema de gestidn x El tiernga de retencidn es de diez (10) afios contados a fin de la vigencia en que enlre en viger un nueva manual
da la anergia e procedimientes para ¢ Sislerra de Geslon de 13 Energia

Currglidos estos liemgos, se conserva lolalmente por evidenciar la evolucion de la administracion en matera de|
estion de energia que han guiades a la enlidad a ravis de ke afics. Son fuenles par la reconstruccidn de la|
histria inslitucional, por lo que adquisren valones secundanios de lipo histdrics.

ATI160-30-3

Se conservandn en su sopere en ala ? ia, desde e archive cenlral  se]
digtalizars aphcando de manera sflnulada ta sequridad de la informaciin v |0 planes de preservacion a large
Acls administrative de aprotsacion % piazo, imglementados por la Enldad. Ley 594 de 2000, Decrelo 1080 de 2015

Las icas se de con @ Sistema Inlegrade de Conservacion, &
Progarm de Gestion Documental y & Pian Insiitucional de Archives, cfientados por & Subprocesa de Gesticn
. con e iento de la Oficing de s de

Agrupacién documental con valores primanos (administrativo, técnico) en la cual se evidencia o framite para la|
planeaciin desarrolada por la enlidad gara asequrar @ eorreeln lunconamients de k maguinaria y equige con &

i1 w2 et 1 e lion el i Tt i nrmmmlinee narddieos
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El tiempo de retencion es de diez (10) ancs leniendn en cuenta que 1a informacion respada el valor de 1|
ranuinaria v equipo que agarece en el inventario general. El iemgpo de retencidn se cuenla a pariir del cerlifizado)
e sy de los activos. de | entidad

Se da total & las i que
constituirse com bienes de inleres cullural e ingresan al musen de i enlidad

i3y equipes que pueden

Se conservarsn en su soporte original y ala desda @ archivo centrel  sel
reproducird en sogorte electrénico aplicando de manera artculada, | seguridad de 13 informacksn estipulads en
les Politicas de Tacnologias de la Informacion {custodi, medides de sequrided fisica, controles y accesos) y los
planes de preserveciin 8 large pazo, Implementedos por |8 Entided. Lay 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015

Les = de con o Sistema Integrade de Conservacin, &)
Frograma de Gestién Documentsl y & Pan Institucional de Archivos, erentados pee o Subproceso de Gestién
Documentsl, con & scompafamiento de la Oficing de Tecnologias de la Informacidn

PDFA

Planos de sistemas de ngenieria

PDF/A

Planos do estruciura slecirica

PDF/A

Plancs do estructura de telecomunicaciones

Proaaeatio PiciencinEaorgetice

POFA

Prupactn documental Con vaknes primancs (1ECNICo). donde Se plasman b condicones 1onicas de 105
bienes inmuebles, equipos y maguinaria del Canal,

El tiempo de retencion es de diez (10 ) afios contados a partic de la actualizacin del documents.

Currpldos estos tempes, se Consenva tolamente. ya que adquiere valores secundarios (hstorico) y sen
documentos con caricter leslimonial y dan cuenta de | evalucion del Canal desde su componente técnico.

Se conservaran en su soporte original y previ ak desde & archivo central  sel
reproducind en sogorte electrinicn aplicando de manera articulada, la seguridad de i informacion eslipulada en
les: Polilicas de Tecnologias de la Informacion {custodia, medidas de sequrided fisica, controles y accesos) y los
pianes de preservacion & largo piazo, implementados por |2 Enlided. Ley 554 de 2000, Decrelo 1060 de 2015,

Les se de con e Sislema Inlegrace de Conservacion, e
Programa de Geslion Documental y & Pran Instilucional de Archivos, orientados por e Subproceso de Gestion
Documental, con &l acompafiamiento de la Oficing de Tecnologias de [ nformacion

Programa de Eficiencia Energéluca

Reglamentos

[PDFA

Agrupacitn  documental con valores primarios  (administrativo) donde se condensan medidas y acciones
if i con @ objetivo de reduci el consumo de energia en un determinado dmbito.

El tiempa de retencion es de tres (3) afos contados a partir la actualizacion de la certificacion.

Cumpidos estos tempos, se elimina. ya que la informacion queda condensada en al Informe de Revisidn por L)
Dirsccion.

La siminacion y borrado de documentos se hace en el drea de Gestion Documental mediante picado y'o borrado,
conforme con los Yo al titulo 5 *Disposician final de ks documentos”
art. 4.5.4 "Eliminacion” del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de a2 Nacion,

Estatutos

Polticas

Subserie documentsl gue 3grups los documentos que reflsn les dindmices proplss del cansl y soportan lal
tora de decizlones en diferentes aspectos.

El tiempo de retencién es de Cinco (5} afios, contades & parlr de la promulgecién de un nuevo estatuto,
polticas, para supir | ita por perte de las drectivas. subsiguientes.

La subserie Reglementes, Estatutos o Polticas tienen come disposicidn final conservackén totel, puesto que sen
deciscrios y en la toma de decisiones, fa dindmica cultural de las
[ de poder y en les

interna y

Se conservarén en su soporte eriginal y ala desdz e archivo centrel  sel
digtalizard aplcendo de manera articulada, l seguridad de la informacién estipuleda en les Politicas del
Tecnologles de la Informackin (custoda, medidas de seguridad flsice, controles y accesos) y los planes del
I én a largo plaze, por la Entidar. Ley 504 de 2000. Decrets 1080 de 2015

Las 5= de cont con & Sistema Integrade de Conservacidn, &)
Frograma de Gestién Documental y & Plan Institucional de Archivos, orlentados por & Subproceso de Gestin
Docurmentd, con e acompatamienta de la Oficing de Tecnologias de la formacion,

Nombre:

Jefe de la dependencia

Lson Arid Buritica Rodas

Responsable del drea de Gestion Documental de la Entidad

MNombra: Paula Andrea Franco Bedoya
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Julan Mauricio Jara Moralas.
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