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Cicular Informativa N° 002 |

FECHA: 28 DE ABRIL DE 2025

DE: TELECAFE - Gerencia y coordinacién administrativa y financiera
PARA: Proveedores TELECAFE

ASUNTO: Politicas de facturacion

Se informa a todos los interesados que, para efectos de facluracién, a partir del dia de hoy
NO se recibiran facturas y/o cuentas de cobro para PAGO DE CONTADO; esto, debido al
cumplimiento de los procedimientos a realizar previo pago de facturas y/o cuentas de cobro
como: procedimiento de radicacién de facturas en ventanilla Gnica, clasificacién registro y
reconocimiento de los hechos econdmicos de la entidad, procedimiento de pagos y
existencia del flujo de caja, lo que no pemite realizar pagos de inmediato, al momento de
recibir las facturas y/o cuentas de cobro, -

POLITICA DE FACTURACION - TIPOS DEDOCUMENTOS

NO i ) : ;
se reciben facluras con pago de contado Se deben radicar las facturas con pago a crédilo

con plazo no inferior a 30 dias calendario.

El canal hara pagos en cumplimiento de la cldusula
“forma de pago” estipulada en los contratos, que se

daran a cabo segin los tiempos de la faclura| g deben radicar las facturas con las condiciones
cumpliendo lo. enunciado en la circular, o los pagos pactadas en las negociaciones y autorizaciones
se realizaran sujetos a la existencia del flujo de caja previas, o bajo las condiciones de los contralos
disponible para tal fin. _ firmados entre las parles.

Si se liene un conlralo u orden de servicio firmado - | Se deben radicar las facturas mes a mes para
por mas de un mes, se debe faclurar mes ames el |evitar retrasos o adicionales en pago de
monto correspondiente; no es procedante acumular | parafiscales por parte del conlratista, esto debido
periodos de ejecucidn para realizar una sola a que los mismos deben coincidir cen el mes que
facturacién., se esté cobrando.

- Recuerde que segin el Ariculo 7 de la Resolucion 000165 de 2023, todo

- responsable de facturar, debera hacerlo electrénicamente. Se encuentran obligados
a expedir factura de venla y/o documento equivalente por todas y cada una de las
operaciones que realicen entre personas Juridicas o personas naturales.

- Para radicar las facturas electronicas se deben enviar al correo

venlanillaunica@lelecafe.tv
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Gerente Coord Administrativo y Financiero
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